
 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

Piazza della Repubblica 6 - 10083 FAVRIA  tel. 0124 470067 
e-mail: TOIC865006@istruzione.it  - sito web. www.icfavria.edu.it 

C.F.  85502080014 –  C.M.  TOIC865006 
 

 
 

Circ.int.  n 11 

Favria, 10 settembre 2021 

 

 

 

- Agli INSEGNANTI  

- Al    PERSONALE  A.T.A. 

ALBO - ATTI 

 

 

 

OGGETTO: NORME DI SICUREZZA 

 

Per opportuna conoscenza e norma, si rammentano le principali regole di comportamento e non, volte 

a tutelare la sicurezza e l’incolumità degli alunni e, di riflesso, la responsabilità delle SS.LL.. Le 

seguenti disposizioni costituiscono precisi obblighi di servizio, per cui l’eventuale inosservanza, 

quando non rivesta carattere di maggiore gravità, costituisce infrazione disciplinare. Si fa presente 

che tutto il personale della scuola è coinvolto nella prevenzione dei rischi e nella corretta 

conduzione dell’attività scolastica atta a garantire la sicurezza di tutti. 
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Norme generali di sicurezza e sorveglianza degli alunni 

Nel  documento di valutazione dei rischi ,in fase di aggiornamento,  sono contenute  le procedure 

di sicurezza e l’elenco dei  dispositivi di  protezione individuale obbligatori relativamente ai cicli 

lavorativi previsti nell’ambiente di lavoro scolastico: il Dirigente Scolastico considera tali 

prescrizioni quale specifico “ordine di servizio” alle quali ciascun lavoratore in questione si deve 

attenere. 

• Gli alunni devono COSTANTEMENTE trovarsi sotto la sorveglianza degli Insegnanti, i 

quali devono “trovarsi in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. Tale obbligo vale 

anche per i docenti di sostegno e di insegnamenti speciali, essendo anch’essi tenuti, per obbligo di 

servizio, a garantire l’incolumità degli scolari.  Per motivate momentanee assenze dalla classe i 

docenti sono tenuti a ricorrere alla sorveglianza in aula da parte di un Collaboratore scolastico. 

• Il trasferimento degli alunni dalle aule ad altri ambienti (palestra, refettorio, salone, servizi, atrio 

d’ingresso, cortile, ecc....) deve avvenire in modo ordinato e sempre sotto la sorveglianza degli 

insegnanti. 

• Nelle attività didattiche gli insegnanti devono vigilare sull’uso di materiali ed attrezzature da parte 

degli alunni: sono da evitare strumento taglienti o acuminati, sostanze tossiche, ecc....e non devono 

essere manipolati in modo improprio dagli alunni i sussidi che funzionano con l’elettricità; il loro 

uso corretto deve essere sorvegliato da un adulto. 

• Durante il pranzo e in ogni momento di ricreazione all’interno e all’esterno dell’edificio scolastico 

gli insegnanti sono tenuti a sorvegliare gli alunni e a controllarne l’attività. 

• E’ vietato utilizzare in modo improprio gli attrezzi della palestra. 

• In cortile e ovunque. occorre vigilare affinché non vengano intrapresi giochi particolarmente 

violenti. 

• L’insegnante ha l’obbligo di sorvegliare gli alunni durante la ricreazione, assicurando la vigilanza 

sulle possibili occasioni di pericolo: cancelli, uscite, depositi di materiale, giochi con attrezzature 

in movimento, strutture che consentano agli allievi di arrampicarsi o di esporsi a pericoli, ... 

L’insegnante deve anche assicurarsi che gli alunni non si sottraggano al suo controllo visivo per 

giocare o sostare in aree non sorvegliate. 

• Durante le attività all’aperto, si rappresenta agli insegnanti la raccomandazione di non riunirsi in 

gruppo, ma di disporsi in modo da sorvegliare tutti gli alunni  affidati. 

• Non è consentito l’ingresso a scuola di persone estranee all’Amministrazione, salvo che non siano 

debitamente autorizzate dal Dirigente scolastico o suo delegato. A tal proposito è obbligatorio per 

i visitatori firmare il registro apposito in ingresso ed in uscita. 

• È vietato l’accesso e il parcheggio di autovetture o automezzi in genere all’interno dei cortili 

scolastici. 

• I collaboratori scolastici sono tenuti a svolgere il loro compito di sorveglianza nel posto assegnato 

e non devono allontanarsi se non per motivi di servizio e dopo essersi assicurati che non venga a 

mancare la vigilanza.  
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• Tutti gli insegnanti e i collaboratori scolastici sono tenuti a segnalare al Capo d’Istituto eventuali 

situazioni di pericolo riscontrate nell’edificio e nelle sue pertinenze.   

• E’ vietato utilizzare i servizi igienici (come pure i locali e i corridoi) quando il pavimento è 

bagnato: sarà cura del personale addetto alle pulizie segnalare e precludere l’accesso sino 

all’avvenuto ripristino delle normali condizioni di sicurezza. 

• Le porte di accesso devono essere inaccessibili dall’esterno e costantemente sorvegliate da un 

operatore, onde evitare sia l’ingresso di estranei sia l’uscita di alunni non accompagnati. 

• Il personale collaboratore scolastico  dovrà effettuare ogni giorno adeguate perlustrazioni degli 

spazi della scuola, per rimuovere eventuali ostacoli e ingombri, nonché per verificare l’efficienza 

delle uscite di emergenza. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Valeria MIOTTI 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art.3,c.2,Dlgs 39/1993 
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