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Vademecum per il Personale docente neo assunto

Il presente vademecum é predisposto per il personale docente neo assunto o assunto a tempo determinato
presso l'lstituto Comprensivo di Favria . Esso raccoglie un insieme di informazioni relative al servizio e ai
rapporti con le varie componenti (studenti, famiglie, organi collegiali, segreteria, dirigenza) che & opportuno
conoscere per garantire un adeguato approccio alla struttura organizzativa dell’istituzione scolastica e al
contempo, per strutturare al meglio le metodologie didattico educative riferite al piano dell'offerta formativa.

Tutti i docenti sono inoltre tenuti a conoscere e rispettare la normativa vigente che regola la propria attivita in
classe e i rapporti con I'Amministrazione scolastica, nonché le comunicazioni indirizzate agli alunni e alle
famiglie, le norme e i regolamenti interni e le decisioni collegiali.

Ogni docente ¢ invitato ad attivare un proprio indirizzo e-mail presso il dominio istruzione.it allo scopo di
accedere alle procedure previste dalla segreteria digitale.

Tutti i messaggi inviati e ricevuti tramite le strutture dell'istituto devono ritenersi disponibili all'istituto stesso

per qualsiasi tipo di controllo. Parimenti sono passibili di controllo tutti gli accessi internet effettuati
attraverso la connessione dell’istituto.

Per quanto non contenuto nel presente vademecum e attinente agli obblighi dei dipendenti pubblici si
rimanda alle norme del CCNL vigente, del D. Lgs. N. 165/2001 coordinato con il D. Lgs. N. 150/2009

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Valeria Miotti



